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Introduccion

En base al articulo 123 de la LOE, se desarrolla este Proyecto de Gestion, a través del cual se expresa
la ordenacion y utilizaciéon de los recursos humanos y materiales, en el marco de autonomia que la
legislacion otorga a los centros publicos. Asi mismo este Proyecto se incluye como uno de los
componentes del Plan de Centro tal y como queda recogido en el articulo 126.1 de la LEA.

Dentro de la realizacion del mismo, se ha llevado a cabo un diagnostico inicial de los recursos
materiales de los que dispone el centro, haciendo especial hincapié en las principales necesidades

que el desarrollo del proyecto educativo nos va a ir demandando.

El Protocolo de Actuacién COVID19 del CEIP Carazony deja de formar parte del Plan de Centro. Las
medidas preventivas que se van a adoptar este curso escolar formaran parte del “Plan de

Autoproteccion del centro”.

A lo largo del curso escolar 2022-23 se adecuara el Proyecto Educativo de Centro y las
Programaciones Didacticas de los tres niveles de educacion infantil y los niveles impares de

educacion primaria (19, 3° y 5°) a la normativa educativa que entra en vigor este afilo (LOMLOE).

a) Criterios para la elaboracion del Presupuesto Anual del curso y para la distribucion

de los ingresos entre las distintas partidas del gasto.

- La Direccion tendré en cuenta la evolucion del gasto y de los ingresos durante al menos los dos
ultimos cursos escolares, para ajustar las previsiones a las necesidades del Centro con criterios

realistas.

-En la primera quincena del mes de septiembre y previo a la elaboraciéon del presupuesto, el
Centro recabara de las asociaciones, instituciones, organismos o particulares que pudieran
aportar ayudas econémicas, que comuniquen las aportaciones que pretendan realizar durante

el curso, en cada caso.

-Para la realizacién del presupuesto se tendra en cuenta la reserva del porcentaje que
establezca la Ley para adquisicion o reposicion de material inventariable (10% actualmente).

Alahora de elaborar el Presupuesto Anual del Centro, tendremos en cuenta lo siguiente:
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*Que el Presupuesto de Ingresos se confeccionara de acuerdo con el modelo que figura
en el Anexo I del programa de gestion econémica de Séneca, separando las partidas en
tres columnas. La primera de ellas contendra la prevision de “Ingresos por Recursos
Propios”, la segunda “Ingresos por la Consejeria de Educacién y Ciencia” y en la tercera
los “Ingresos procedentes de otras entidades”. La suma de los importes de las tres
columnas se correspondera con el “Total de Ingresos”.

*Partiremos siempre de los remanentes del afio anterior, si los hubiere, asi como de los
Ingresos y Gastos pendientes y finalmente de los gastos probables que tendremos
durante el afio.

*Que las cantidades “Ingresos” y “Remanentes” son reales; sin embargo las cantidades
de “Gastos” son estimadas.

*La confeccion del “Estado de Gastos” se hara conforme al modelo del Anexo II del
programa de gestion econdémica de Séneca, sin mas limitaciones que su ajuste a los
fondos disponibles y a su distribucién entre las cuentas de gasto que sean necesarias
para el normal funcionamiento, segin la estructura de cuentas del Anexo III del
programa de gestion econdémica de Séneca. Actualmente, los Gastos previstos hacen
referencia a los siguientes apartados: Bienes Corrientes y Servicios ( Arrendamientos,
Reparacién y conservacion, material no inventariable, Suministros, comunicaciones,
transporte, gastos diversos, trabajos realizados por otras empresas), Adquisiciones de
Material inventariable (adquisiciones para uso general del centro, adquisiciones para
uso especifico), Inversiones(cuentas de obra de reparacién, mejora o adecuacion de
espacios), Ajustes para el afio siguiente y finalmente finanzas.

*Se partird siempre de los Gastos realizados en el Ejercicio Econémico anterior, y
teniendo presente el estudio referido a los dos dltimos cursos escolares.

*Se analizaran los Ingresos y Gastos de cada Ejercicio Econémico, utilizando el Sistema
de Gestion Economica de Séneca.

*Una vez elaborado el Presupuesto de Ingresos y Gastos, sera el Consejo Escolar, previo
informe de su Comisién Econdmica, el que estudie y apruebe el mismo.

*Dicho Presupuesto estara pendiente de cualquier modificacion, en cualquier momento
del afio, debido a que se incorporen Ingresos o Gastos que no hayan sido previstos a
principios de curso. Estos cambios en el Presupuesto tendran que ser comunicados al

Consejo Escolar para ser aprobados por el mismo.
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-La Direccidn, tendra en cuenta la situacion de partida, para compensar las posibles desigualdades
que puedan encontrarse en cuanto a dotacion y recursos de los distintos equipos en el momento

de la elaboracion del presupuesto.

-El Presupuesto debera satisfacer, en cualquier caso, todas las necesidades basicas de
funcionamiento general (seguridad interna de las instalaciones, materiales y personas,
mantenimiento de las comunicaciones tanto telefénicas, electrénicas, escritas y de correo
ordinario a la Comunidad y a las distintas administraciones, soporte basico de las tareas del

profesorado), asi como el mantenimiento de otros que la Administracién Educativa le confiriera.

-Una vez satisfechas dichas necesidades basicas, se destinara una parte del presupuesto de
Funcionamiento Ordinario, a los distintos Ciclos y Especialidades, a fin de reponer, mantener y
completar dentro de lo posible, de manera participativa y equilibrada, los recursos de dichos

sectores.

-Sera la Direccion, quien presente a la Comision Permanente del Consejo Escolar el borrador del
Presupuesto, con una antelaciéon minima de una semana a la celebracion del Consejo Escolar para
que estudie su aprobacién definitiva y antes de la finalizacion de octubre de cada afo y, en
cualquier caso, se asignara un plazo de un mes contado a partir de la fecha en la que el centro
reciba la comunicaciéon de la cantidad asignada por la Consejeria de Educacion para gastos de
funcionamiento para realizar cualquier modificacion sobre el mismo.

-Como minimo, en junio y octubre, la Secretaria informara al Claustro y al Consejo Escolar de la
situaciéon econémica y del seguimiento del presupuesto del curso.

-Todos los pagos que realice el Centro seran a través de cheques o transferencias en su cuenta

bancaria oficial para garantizar la total transparencia de la actividad econémica del Centro.
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INGRESOS ANUALES
CONCEPTO PROCEDEN- | DESCRIPCION
TIPO
CIA
. . Consejeria  de | Lo comunican en el 1° trimestre del afio.
Funcionamiento »
INGRESOS Educacién
F1JOS Gratuidad libros de| Consejeria de | Se abona durante los primeros meses del
texto Educacion primer trimestre.
Ingreso pendientes de las subvenciones de
. los proyectos que se hayan aprobado.
Proyectos de Mejora , L
. Dependera por tanto de la participacion del
INGRESOS | convocados por la| Consejeria de . .
] ) centro en las convocatorias, y si se aprueba
NO FIJOS Consejeria de| Educaciéon .
. los mismos.
Educacion
GASTOS ANUALES
Reparacion y conservacion de Contrato de alquiler y/o n® de copias de las
maquinaria, utillaje, Fotocopiadora.
Material de oficina Material de oficina en general (Folios, tizas,
GASTOS boligrafos, pegamentos, cartulinas, tintas,...)
FIJOS Suministros Material de supermercado y ferreteria para actos
puntuales educativos,
Comunicaciones Teléfono, Fax, correos, comunicaciones,...
Transportes Visitas escolares
Reparacion y conservacion de Material para reparar equipos y  mobiliarios
GASTOS NO| maquinaria, utillaje, docentes.
FIJOS Libros y publicaciones no periédicas| Libros y materiales didacticos (Gratuidad de libros,
Becas del Cabildo, ...)
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Suministros Ferreteria.

Transportes Salidas

b) Criterios para la gestion de sustituciones en las ausencias del profesorado

b.1) Organizacion de los recursos humanos

-La adscripcidén del Profesorado se realizara conforme a la normativa vigente.

-Las ausencias de un profesor o profesora se cubriran, por el profesorado del Centro, segin el
horario de sustituciones acordado por el Claustro a comienzos de curso, previa notificaciéon de la
Direccion a los profesores y profesoras que resulten encargados.

-Las ausencias de profesores y profesoras del Centro seran comunicadas inmediatamente por
la Direccion a la Delegacion Provincial de Educacion para que sean convenientemente cubiertas
con profesorado sustituto.

-El profesorado o equipos de Ciclo podran organizar actividades en horario lectivo con la
colaboraciéon de miembros de la Comunidad Educativa u otras personas (alumnado en practicas,
profesionales...) manteniendo el profesorado del Centro su responsabilidad ante su grupo de

alumnos y alumnas.

.- Los miembros de la Comunidad Educativa y otras instituciones podran organizar actividades en

horario no lectivo cumpliendo los requisitos establecidos en el Consejo Escolar.

-Se requiere a todo el personal ya sea docente o no docente, la notificaciéon de cualquier ausencia
con la mayor antelacién posible, a fin de prever y gestionar de manera eficiente su cobertura y/

sustitucion.

-En todas las ausencias previstas, el personal que se vaya a ausentar, facilitara la programacion de
su trabajo, para facilitar a la persona/s que se haga/n cargo de dicho puesto, su continuidad con la
eficacia posible.

1. En las ausencias imprevistas, la direccién, facilitara la “Programaciéon de Aula” a la

persona que cubra la ausencia.
2. En las ausencias de dia, se aplicara lo previsto en el Plan de Sustituciones del punto

siguiente.
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3. Este Plan de Sustituciones, ser4 elaborado a principios de curso por el/la directora/a
contando en primer lugar con la persona encargada del refuerzo educativo.

4. Las ausencias seran cubiertas por el personal disponible en el centro, segin los criterios
generales establecidos en el ROF.

5. Se gestionaran a partir de la segunda baja de Infantil o Primaria, segn el estudio del
cupo de jornadas otorgadas al Centro, la cobertura de todas las bajas que se conozca o
prevea de larga duracién, desde el primer dia.

6. La Direccion solicitara la ampliacion del cupo de sustituciones concedido por el Servicio
de Personal, de la Delegaci6on Provincial, en cuanto se vayan a agotar las jornadas
concedidas para ese trimestre.

7. Todo el personal docente, estard disponible para la cobertura temporal segtin lo ya
establecido, en cualquier aula o unidad de este Centro, sea del Ciclo o Nivel educativo
que sea.

8. Para garantizar el derecho constitucional de huelga, el profesorado y resto de personal
en huelga, no podra ser sustituido. En todo caso se comunicara a las familias del mejor
modo posible, (llamada telefénica, escrito, sms, cartel en la entrada del colegio...) la
situacion de dicho personal.

9. El alumnado de grupos cuyo tutor/a esté de huelga, no tendréa clase, de las areas en las
que el tutor/a y/o especialista esté en huelga, y si es posible, el grupo sera atendido por
otro maestro/a para otras actividades complementarias (lectura, repaso,..); en caso de
no poder ser atendido por un maestro/a, sera repartido por las distintas tutorias que no
secundasen la huelga, empezando siempre por las de su mismo nivel, después mismo
ciclo y por tltimo, el ciclo superior disponible.

10.La Direccion del centro dispondra en caso de huelga, del personal de Servicios Minimos
que disponga la Normativa, para atender en la medida de lo posible, al alumnado que
ese dia asista a clase. En caso de tener previo conocimiento del personal que va a ejercer
su derecho a la huelga, y de no disponer del suficiente personal, se lo indicara a las
familias por escrito previamente al dia de huelga, para que estas tomen las medidas mas

adecuadas que consideren a los intereses de sus hijos/as.

b.2) Gestion de las sustituciones
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De conformidad con la Ley 17/2007 de 10 de diciembre, se refuerza el papel de los equipos
directivos y, en particular, de las personas titulares de la direcciéon de los centros en la gestion y
organizacién de toda la actividad pedagdgica y administrativa que éstos desarrollan y aumentando
sus competencias. Asi, el articulo 132.7, establece que los directores y directoras de los centros
docentes publicos tendran competencia para tomar decisiones en lo que se refiere a las sustituciones

que, por las ausencias del profesorado, se pudieran producir.

El Decreto 328/2010, de 13 de julio, por el que se aprueba el ROC, en sus articulos 72.1,q) y
70.1,q), regulan respectivamente, la potestad de las direcciones de los centros docentes ptuiblicos
para decidir en lo que se refiere a las sustituciones del profesorado que se pudieran producir por

enfermedad u otra causa de ausencia.

Orden de sustituciones:
El equipo directivo tomara las medidas mas oportunas teniendo en cuenta las incidencias
anteriores de ese curso ylo mas conveniente pedagbgicamente para el alumnado. No obstante,

tomaremos como referencia los criterios citados en el ROF

c¢) Medidas para la conservacion y renovacion de las instalaciones y del

equipamiento escolar.

Articulo 21: Organizacién y uso de espacios, instalaciones, recursos y materiales.

1.- La organizacion de los espacios, recursos y materiales colectivos (Ciclos, comunes de todo el
Colegio...) no sera estatica ni permanente sino que deberd adaptarse a las necesidades
cambiantes del Centro.

2.- Los criterios basicos para organizar estos recursos materiales seran:

-Rentabilizar al maximo su aprovechamiento para la mayor parte de nuestro alumnado.
-Distribucién equilibrada entre todo nuestro alumnado para que no resulte
discriminatorio.

-Adecuacion al alumnado.

-Nivel de competencia suficiente por quienes vayan a usarlo.

-Garantizar el uso correcto, el cuidado necesario y el mantenimiento adecuado de los recursos.
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3.- La decision sobre la organizacion y uso de estos recursos durante el horario escolar sera
adoptada a comienzos de cada curso escolar por el Claustro de profesores y profesoras.

4.- En concreto el Claustro establecera: qué grupos de alumnos y alumnas ocuparan las aulas,
qué destino se dara a las otras dependencias del Centro (tutorias, salas especificas,
despachos...), lugar para video y el horario de los siguientes recursos comunes: patio de recreo,
gimnasio, biblioteca, aula de musica e inglés y de las tecnologias, y quedara reflejado en el
Plan Anual del Centro.

5.- Existira un registro anual donde se anotara el horario en que cada clase usara el S.U.M, aula
de musica e inglés, gimnasio...

6.- Los aparatos audiovisuales comunes del Centro estaran a disposicion del profesorado para
su aprovechamiento didactico de la siguiente manera:

a) Los radiocassettes y reproductores de Compact-Disc se redistribuiran entre los Ciclos y
especialidades a comienzos de cada curso siguiendo los criterios expuestos en el punto 2.

b) Los restantes aparatos audiovisuales y accesorios quedaran custodiados bajo llave en el
armario situado en el despacho de direccion.

7.- Todos los recursos y materiales comunes que posea el Centro estaran inventariados.

8.- Si un aula custodia, al menos durante un curso, material inventariable (biblioteca de aula,
material de laboratorio, de deporte, juegos y materiales didActicos, cintas de audio, videos,
Compact-Disc...) debera elaborar el inventario del material a su cargo.

9.- De igual manera se procedera con el material inventariable de las aulas especificas (Inglés,
Mdsica, E. Fisica...). La persona encargada de elaborar el inventario serid el profesorado
especialista responsable del area en cuestion.

10.- El Centro posee otro material comun: videoteca, bibliografia de consulta para el
profesorado, coleccion de discos, cintas y compact-disc... Este material sera inventariado por la
Direccion.

11.- Se procurard que todo el material colectivo posible esté concentrado en la habitacion
habilitada a tal efecto en la primera planta del centro para facilitar su consulta y estimular su
utilizacién.

12.- En cuanto a las normas de uso de los espacios, instalaciones, recursos, materiales se estara
a lo dispuesto en el Plan de Convivencia y la legislaciéon que corresponda.

Articulo 22. Normas para el uso de los recursos TIC del Centro
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Las normas de seguridad en las tutorias y dependencias con ordenadores, normas para el uso
de los ordenadores portatiles y normas para el uso de las Aulas de Informatica se encuentran

en el Plan de Convivencia.

1. Entre las normas de convivencia se considerara el uso adecuado de los materiales,
instalaciones y edificios del centro.

2. Cualquier miembro de la comunidad es responsable de cumplir y hacer cumplir estas
normas de buen uso de materiales, instalaciones, edificios y otros recursos del centro.

3. En el caso de dafnos producidos por mal uso con intencionalidad hacia los materiales,
instalaciones o edificios del centro, éste podra exigir a las personas responsables la reparaciéon
de los dafios o desperfectos ocasionados, la realizacion de tareas de mantenimiento o
embellecimiento del centro que compense el dafio producido, o el abono de los gastos
producidos por los dafios ocasionados.

4. Para evitar futuros perjuicios, cualquier instalacién, maquinaria, aparato... que vaya a
funcionar en el Centro deberd cumplir las normas homologadas por la administracion
correspondiente que garantice la idoneidad de los mismos y la correccién de la instalacion
resultante.

5. Por la misma razdn, el personal que monte cualquier maquinaria, aparato, instalacion, etc.
debera contar con la capacitaciéon profesional pertinente y cumplir con todas las normas
exigibles de homologacion de sus trabajos.

6. Existira un parte de incidencias a disposicion de los miembros de la comunidad para que
notifiquen las deficiencias encontradas en cualquier instalaciéon, material o edificio del centro.
Este impreso relleno se rellenard en secretaria para que se pueda resolver o tramitar la
incidencia.

7. Conocida una deficiencia y no pudiéndose ésta resolver por el personal del Centro, sera
tramitada por la persona que ejerza la direcciéon a la mayor brevedad ante el organismo
correspondiente (Ayuntamiento si se trata de una tarea de mantenimiento o Delegacion
Provincial si se trata de una obra de mayor envergadura). De ello quedara constancia escrita.

8. Las instalaciones, juegos, mobiliario... que no reinan garantias de seguridad se
inutilizaran inmediatamente, procediendo a la gestion de la incidencia a la mayor brevedad.

9. El material o mobiliario que no esté en buen uso, no se almacenara en los pasillos. Debera

quedarse, con las debidas garantias de seguridad, en la
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dependencia donde se encontraba inventariado hasta que, por la direccién, se decida su
reparacion, su almacenamiento en otro lugar o darlo de baja del inventario.

10. Se procurara, en aquellas tareas que lo permitan, la implicacion del alumnado y demés
miembros de la comunidad educativa en la reparacion y embellecimiento de las instalaciones,

mobiliario y edificios.

Cuidado de las instalaciones del Centro

1. Las instalaciones y los materiales del Centro son para uso comtn de los que conviven en él.
Su cuidado y conservacion son responsabilidad de todos los miembros de la comunidad
educativa, que se preocuparan de mantener la limpieza y el orden de sus dependencias.

2. El alumnado que tire papeles u otros objetos al suelo o no cuiden las aulas, pasillos,
servicios, patio y zonas circundantes serd sancionado, después de analizar cada caso,
colaborando con el servicio de limpieza en la forma y tiempo que se establezca.

3. Se utilizaran correctamente los servicios (tirar de la cadena después de usarlo, cerrar los
grifos, no tirar agua fuera del lavabo,..).

4. Los destrozos o deterioros ocasionados, individual o colectivamente, de manera
intencionada por el alumno en el mobiliario, el material o las instalaciones del centro se
corregiran en primera instancia, intentando que el/los responsable/s reparen el dafio
ocasionado. Si el dafo es irreparable, independientemente de las medidas correctoras que de
ello se derive, se informara a la familia exigiéndoles el pago del desperfecto ocasionado.

5. Igualmente, los alumnos que sustrajesen bienes del Centro, independientemente de las
medidas correctoras impuestas, deberan restituir lo sustraido o pagar su cuantia. Se informara

a las familias exigiéndoles el pago de lo sustraido.

d) Criterios para la obtenciéon de ingresos derivados de la prestacion de servicios
distintos de los gravados por tasas, asi como otros fondos procedentes de entes

puablicos, privados o particulares.

1. El Centro no realizara servicios distintos a los educativos por lo que no se prevé obtencién

de ingresos por esta razon.
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2. El posible uso de las instalaciones, aula de informética, gimnasio etc. no debe resultar
gravoso para el Centro, por lo que su mantenimiento, limpieza y gastos derivados de su uso
deberan corresponder a las asociaciones o particulares a quienes se autorice su utilizacion.

3. Los ingresos que el Centro pueda recibir de entes publicos, privados o particulares por los
motivos que sean, lo serdn en la cuenta oficial del Centro y, salvo que tengan un destino
especifico, engrosaran la cuenta de ingresos del presupuesto oficial.

4. De la misma manera, las aportaciones materiales de cualquier tipo al CEIP Carazony que
puedan realizar editoriales, empresas, entes puablicos, asociaciones o particulares se haran a
través del Equipo Directivo y se incluiran en el inventario del Centro.

5. Ningn miembro de la Comunidad Educativa podra negociar con una empresa privada un
beneficio sin conocimiento del Equipo Directivo.

6. La direccion podra recabar ingresos de organismos, entidades, asociaciones o particulares a
cambio del uso de instalaciones y materiales del colegio, siempre que no afecten a la normal
actividad del Centro ni_contradigan las normas legales, asegurandose de su buen uso y de la
reposicion de pérdidas y dafios.

7. La eleccion de libros de texto se hace en funcién de su adecuacidon didactica al proyecto
educativo de nuestro alumnado. El profesorado no podrd negociar ningin tipo de
compensacion por la eleccién de material didactico o libros de texto sin la autorizaciéon de la
Direccion.

8. Las fotocopias que soliciten miembros de la comunidad educativa, se cobraran a razéon de 10

céntimos la unidad.

e) Procedimientos para la elaboracion del inventario anual general del Centro

1. La persona responsable de la Secretaria, actualizara junto con el coordinador/a de ciclo
el inventario general del Centro en el mes de junio.

2. Para ello, las personas responsables de las distintas tutorias y especialidades,
comunicaran mediante el Anexo I (Elaborado por el Centro), las variaciones en el

inventario anual ocurridas a lo largo del curso escolar, en sus respectivas aulas y

materiales.
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3. No se podra dar de baja, vender, ceder o prestar ningin elemento inventariado sin el
previo conocimiento y aprobacién del Director/a del Centro y posteriormente puesto en
conocimiento del Consejo Escolar.

4. Se recogeran los movimientos de material inventariable del centro, tanto las
incorporaciones como las bajas que se produzcan. Tendra caracter de material
inventariable, entre otros el siguiente: mobiliario, equipo de oficina, equipos de
audiovisuales no fungibles, copiadoras, material docente no fungible, maquinas y
herramientas, material deportivo y, en general, todo aquel que no sea fungible.

El registro de inventario se confeccionara conforme a los modelos que figuran como
Anexo VIII y Anexo VIII (Bis)- se adjuntan modelos- para las altas y bajas
respectivamente que se produzcan durante el curso escolar y siguiendo las siguientes
instrucciones: n° de registro, fecha de alta, fecha de baja, n® de unidades, descripcion
del material, dependencia de adscripcién, localizacién, procedencia de la entrada,
motivo de la baja.

Los fondos bibliograficos correspondientes a la biblioteca del Centro estaran
inventariados en el programa Abies.

Para llevar el inventario del aula (mobiliario y material) existira el Anexo I adjunto, el
cual sera rellenado por el profesorado (tutores/as y especialistas) en el mes de junio de
cada curso escolar y comprobado en el mes de septiembre, en cada aula.

5. Antes del 30 de junio de cada afio, se recogeran por parte del Director/a y
Coordinador/a de Ciclo, los aparatos audiovisuales, asi como el material mas valioso de

todo el Centro y se guardar en sitio seguro.

6. Todos los libros de texto del programa de Gratuidad se empaquetaran y etiquetaran por
cursos por los tutores/as de cada curso antes del 30 de junio y se guardaran
debidamente clasificados y revisados en un lugar que quedara anotado y registrado por
la/el coordinador/a de Ciclo y entregado una copia al director/a. En esas anotaciones se
contemplara el n° de libros y los alumnos/as que han retirado (o no han entregado)
libros para el repaso durante el verano, asi como el estado de uso del mismo para el

proximo curso escolar y la necesidad de reposicion de los mismos por las familias.

COMO HACEMOS UN INVENTARIO:
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1. Identificar los bienes a inventariar

2. Determinar los lugares a inventariar
AFORO Y DESTINO DE DEPENDENCIAS.

o Primer Ciclo.
o Segundo Ciclo.

o Tercer Ciclo.

Aula de Informética.

Gimnasio.

- SUM

Aula de Masica e Inglés.

PRIMER MODULO SEGUNDO MODULO: TERCER MODULO
- Educacion Infantil. - Almacén.
- Despacho de Direccion
- Educaciéon Primaria : - Pasillos.

- Sala de Profesores.

Servicios nifio/as

Servicios profesores/as

Patio de recreo

Lista de categorias:

Categorias

o1

Mobiliario

o2

Adornos varios
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- Mesa escritorio

- Mesa TIC

- Silla infantil

- Silla tamafio normal
- Silla de pala

- Sillones

- Sillones infantiles

- Silla del profesor/a
- Estanterias

- Percheros

- Repisas

- Muebles estanterias

- Mueble armario

- Mesa- pupitre individual

- Mesa rectangular grande

- Mueble armario con puerta de cristal

03 Tluminacion
04 Ambientacion
05 Comunicacion
06 Oficina — maquinaria y tatile
o7 Materiales y juegos didacticc
08 Materiales de las especialida
09 Varios
C. 01 Mobiliario C. 02 Adornos C. 03 Iluminacion
varios
- Mesa de infantil rectangular. Cuadros - Tubos
- Mesa de infantil medio hexagonal. Espejos fluorescentes
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- Tablones
- Bancos suecos

- Espalderas

C. 04 Ambientacién

C. 05 Comunicacion

C. 06 Oficina —

magquinaria y tutiles

- Radiadores

- Sistemas de audio
- Amplificador

- Micré6fono

- Telefonia

- Aparatos eléctricos
- Fax

- Televisor

- Camara de fotos

- Video — grabador
- Equipo de misica

- Retroproyector

- MAquina de escribir

- Ordenadores portatiles
- Ordenadores de mesa
- Sellos: entrada, salida
- Fotocopiadora

- Impresora

- Pizarra Digital

C. 07 Materiales y juegos didacticos

C. 08 Materiales de

las especialidades

C. 09 Varios

- Pizarra

- Borradores

- Carteleras fijas
(corcho)

- Audiovisuales

- Videocasetes

- Cassettes/CD

-Cajas Almacenamiento

f) Criterios para una gestion sostenible de los recursos del Centro y de los residuos

que, en todo caso sera eficiente y compatible con la conservacion del Medio

Ambiente.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

Las fotocopias del centro se realizaran en base a los criterios que se establezcan. En todo
caso, se hard una asignacién a cada docente en funcién del ntimero de horas de
docencia, valorandose las distintas etapas y areas.

Cada trimestre se informar4 a cada maestro/a de nimero de fotocopias que lleva hechas
para que pueda ejercer mas facilmente el control sobre el niimero de copias que lleva.
Siempre que sea posible se utilizara el papel por las dos caras, incluidos los documentos
impresos que asi lo permitan.

Evitaremos las copias impresas de todo documento o material didactico o documento
que pueda ser usado por su destinatario sin necesidad de papel.

Antes de salir al recreo, el alumnado depositara en las papeleras de aula los envoltorios

de sus alimentos.

. En cada clase se tendra un deposito de papel para facilitar su reciclado.

Una vez llenos, se procedera a su volcado en el contenedor de papel situado en la plaza

cercana al colegio donde se encuentran depositado los contenedores.

. Cualquier pérdida de agua o rotura de tuberia serad comunicada a la mayor brevedad

para su reparacion por el ayuntamiento.

. Cada usuario de ordenador o de otros aparatos eléctricos es responsable de apagarlos

siguiendo las instrucciones, al final de su uso o de la jornada escolar, poniendo especial
cuidado en braseros y calefactores.

La dltima persona que salga de una dependencia deber4 apagar la luz.

En los meses de frio, los maestros y maestras deberan procurar que puertas de pasillos,
clases y ventanas permanezcan cerradas para evitar la pérdida de calor y el mayor
consumo de calefaccion

El claustro fomenta el uso no derrochador, la conservacion restauracion y reutilizacion
de materiales escolares y libros del alumnado y del colegio.

El Centro fomenta, colabora y participa en campafnas de medio ambiente organizadas
por el Observatorio de Medio Ambiente Urbano.

Valoraremos la forma de trabajo que reduzca la produccién de residuos y fomentaremos
su reciclado.

El Centro, apoya el consumo responsable y sostenible y colabora con todos los

programas ofertados, para el Consumo Social en Andalucia.
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16. Las lamparas que estén fuera de uso se almacenaran para su entrega a un punto limpio
de la localidad.

17. Valoracion del reciclado con la realizaciéon de actividades motivadoras que incluyan
actividades deportivas, manualidades, artisticas...

18. A medida que vaya siendo necesaria la reposicion de grifos, iremos sustituyéndolos por
otros de cierre automatico para reducir el consumo de agua.

g) Presupuestos anuales y cuentas de gestion.

1. La persona responsable de la Direccion, presentari el proyecto de presupuesto anual y
la cuenta de gestion a los miembros del Consejo Escolar en la primera quincena del mes
de octubre.

2. El Consejo Escolar estudiara y en su caso aprobara, el presupuesto anual del centro y la
cuenta de gestion antes del 30 de octubre de cada afo escolar.

3. Una vez aprobados por El Consejo Escolar del Centro, tanto los presupuestos de

ingresos y gastos, figuraran como ANEXO a este Proyecto de Gestion.

Cumplidos los trdmites reglamentarios de conocimiento del borrador del presente
documento, el Consejo Escolar reunido el 24 de Mayo de 2011 lo aprobé por UNANIMIDAD de
los asistentes al mismo.

La presente modificacion se aprobé en Consejo Escolar de 8 de noviembre de 2022.

Este documento del Colegio Carazony de Coin (Mdlaga) es de obligado cumplimiento para
toda la Comunidad Educativa. Del presente documento se entregard una copia en formato
digital a todos los miembros del Claustro y Consejo Escolar, asi como a la presidencia del
AMPA, se alojard en la pdgina web del centro, quedando copia en formato papel en direccién
para la consulta de todos los interesados e interesadas. Entrard en vigor al dia siguiente de su
aprobacion por el Consejo Escolar del Centro.

Para que asi conste firmo la presente con el V°B® del Director y Secretaria del Centro en
Coin a 30 de noviembre de 2022.

El Director La Secretaria
Fdo.: Juan Carlos Jiménez Montero Fdo.: Ana Belén Palacios Cabrera
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ANEXOS

Ingresos:

Remanente del curso anterior.

Ingresos previstos para gastos de funcionamiento.
Ingresos otras entidades.

Programa “Escuelas Deportivas”

Ingresos por el Servicio de Aula Matinal.

Ingresos por el Servicio de Comedor.

Ingresos por el Servicio de Actividades extraescolares.

Gastos:

Reparacion y Conservacion:
v Mantenimiento de equipos y herramientas
v Mantenimiento de instalaciones
Material no inventariable:
v' Material de oficina
v" Reprografia
v' Material de decoraciéon
v" Botiquines
Servicios de comunicaciones:
v' Postales, telegraficos, telefonia, central alarma
Transportes y desplazamientos.
Gastos diversos:
v" Programas “Escuelas Deportivas”
v' Otros gastos.
Material inventariable:
v" Uso del centro

v" Uso especifico de ciclos o especialistas
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ANEXO VIIIL. REGISTRO DE INVENTARIO

Centro: CEIP Carazony Curso Escolar: /

Codigo: 29002253 Provincia: Mélaga Localidad: Coin

FECHA
LIBRO DE ENTRADAS DEL CURSO ESCOLAR
Hoja nam.
NUMERO DEPENDENCIA DE
REGISTRO (TM. . IADSCRIPCION
EEM DESCRIPCION DEL MATERIAL 1]))1201(‘2: g% A

FECHA LOCALIZACION

DE ALTA UNID.
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ANEXO VIII (BIS).REGISTRO DE INVENTARIO

Centro: CEIP Carazony Curso Escolar: /

Cédigo: 29002253 Provincia: Mélaga Localidad: Coin

FECHA
LIBRO DE BAJAS DEL CURSO ESCOLAR
Hoja num.
INUMERO . DEPENDENCIA DE
REGISTRO |NUM. ) IADSCRIPCION MOTIVO
FECHA DE DESCRIPCION DEL MATERIAL DE LA BAJA
DE BAJA UNID. LOCALIZACION
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ANEXO VIII (Bis2) — INVENTARIO DE AULAS Y DEPENDENCIAS
REGISTRO DE INVENTARIO — CURSO 20___/20___

AULA O DEPENDENCIA:

MOBILIARIO

ESTADO DE NUM. DE

DESCRIPCION DEL MATERIAL CONSERVACION UNIDADES

MATERIAL AUDIOVISUAL (Radio CD, radio cassette, proyector diapositivas...)
. . ESTADO DE NUM. DE
DESCRIPCION DEL MATERIAL (Tipo de aparato, marca, modelo...) CONSERVACION UNIDADES
VERIFICACION |4QBdgoIbujZCLﬂA3SyrstLYdAU3n8j |https://www.juntadeandalucia.es/educacion/verificafirma/ PAGINA 23/26
JIMENEZ MONTERO, JUAN CARLOS Coord. 4A, 6B N°.Ref: 0157207 01/12/2022 00:35:26
PALACIOS CABRERA, ANA BELEN Coord. 6C, 2G N°.Ref: 0033293 01/12/2022 00:37:11




de video...)

NUEVAS TECNOLOGIAS. (Ordenadores, impresoras, escAneres, camaras fotograficas, cAmaras

DESCRIPCION DEL MATERIAL (Tipo de aparato, marca, modelo...)

ESTADO DE
CONSERVACION

NUM. DE UNIDADES

OTROS MATERIALES. (Plastificadoras, cizallas y cualquier otro que no se refleje en los
apartados anteriores).
DESCRIPCION DEL MATERIAL (Tipo de aparato, marca, modelo...) ESTADO DE NUM. DE UNIDADES
’ ’ CONSERVACION )
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BIBLIOTECA DE AULA
TITULO AUTOR EDITORIAL NUM. DE EJEMPLARES
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ANEXO IX.REGISTRO DE INVENTARIO DE BIBLIOTECA

Centro: CEIP Carazony Cédigo: 20002253  Provincia: Malaga  Localidad:

Coin Curso

Escolar: / Hoja n°:
INUMERO B FECHA FECHA
IASIENTO | TITULO EDITORIAL DE ALTA DE BAJA OBSERVACIONES
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